WOJT GMINY BEDZINC
76-037 BEDZINOjQ
WOj. zachodniopomorskie

W.0050.45.2021.MJ

Zarzadzenie wewnetrzne Nr 45/2021
Waéjta Gminy Bedzino
z dnia 08 grudnia 2021 r.

w sprawie ogloszenia naboru kandydatow na wolne stanowisko kierownicze:

Kierownik Srodowiskowego Domu Samopomocy ,,Razem rado$niej” w Bedzinie
Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.].
Dz. U. z 2021 r,, poz. 1372.), art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (tj. Dz. U. z 2019 r, poz. 1282) i § 9 rozporzadzenia Ministra pracy

i Polityki Spolecznej z dnia 9 grudnia 2010 r. w sprawie $rodowiskowych domoéw
samopomocy

Waéjt Gminy Bedzino
zarzadza, co nastepuje:

§1

1. Oglaszam nab6r kandydatow na kierownicze stanowisko urzednicze : Kierownik
Srodowiskowego Domu Samopomocy ,,Razem radosniej” w Bedzinie

2. Tres¢ ogloszenia o niniejszym naborze okresla zatacznik nr 1 do Zarzadzenia.

§2

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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woj. zachodniopomorskie ciaif;g;ﬁ;l; Nr 452021
Wojta Gminy Bedzino
Z dnia 08 grudnia 2021 1.
WOJT GMINY
BEDZINO
OGLASZA NABOR

NA KIEROWNICZE STANOWISKO URZEDNICZE

Nabor dotyczy zatrudnienia

L]

na stanowisku Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Bedzinie,

w wymiarze — 1/2 etatu, to jest 20 godzin tygodniowo,

na czas nieokreslony, z jednoczesnym zastrzezeniem , ze umowa na czas nieokreslony
jest poprzedzona umowami na czas okreslony,

termin rozpoczecia pracy : do 01 stycznia 2022 r.

miejsce wykonywania pracy: Srodowiskowy Dom Samopomocy w Bedzinie
Stanowisko pracy: zwigzane jest z pracg przy komputerze, praca poza stalymi
godzinami pracy SDS, sytuacje stresowe, nadzorowaniem pracy podlegtych
pracownikéw, wspolpracg z Wojtem Gminy i pracownikami Urzedu, oraz praca
w terenie.

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych: w miesigcu poprzedzajacym date
upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w jednostce, w
rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowe] 1 spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych, jest wyzszy niz 6%.

Wymagania niezbgdne:

obywatelstwo polskie lub obywatelstwo krajow Unii Europejskiej oraz innych panstw,
ktorym na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepisow prawa wspdlnotowego
przystuguje prawom do podjgcia zatrudnienia na terenie Rzeczypospolitej Polskiej, -
pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
brak skazania za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku pracy,
wyksztalcenie wyzsze na kierunku majacym zastosowanie przy $wiadczeniu ushug w
domu samopomocy oraz co najmniej poétroczne doswiadczenie polegajace na
swiadczeniu ustug dla 0s6b z zaburzeniami psychicznymi,

co najmniej trzyletni staz pracy w administracji,

prawo jazdy kat. B,

Wymagania dodatkowe:

umiejetnos¢ kierowania zespotem pracownikow,
umiejetnos¢ praktycznego stosowania przepiséw,
umiejetnos¢ analizy dokumentow i sporzadzania pism urzedowych,



predyspozycje osobowosciowe tj.. kreatywno$¢, umiejetno$é pracy w zespole,
umiejetnos¢ skutecznego komunikowania sig, odpowiedzialno$é, terminowosc,
rzetelno$¢, sumienno$é, obowigzkowo$¢, bezstronno$¢, tatwo$¢ nawigzywania
kontaktéw z ludZzmi, wysoka kultura osobista, umiejetnos¢ pracy pod presja czasu,
bardzo dobra organizacja czasu pracy,

aktywnos¢ w doskonaleniu wlasnych umiejetnoscei,

dyspozycyjnosc,

znajomo$¢ przepisow prawnych z zakresu m.in.: ustawy o samorzadzie gminnym,
ustawy o pracownikach samorzadowych, ustawy o dziatalno$¢ pozytku publicznego
i wolontariacie, ustawy o finansach publicznych, kodeksu postepowania
administracyjnego, ustawy o ochronie danych osobowych, ustawy o pomocy
spolecznej, rozporzadzenia w sprawie $rodowiskowych doméw samopomocy, ustawy o
ochronie zdrowia psychicznego, ustawy kodeks rodzinny 1 opiekunczy, ustawy Kodeks pracy,

Ogolny zakres wykonywanych zadan na tym stanowisku:

kierowanie i odpowiedzialnoé za dziatalno$é statutowa Srodowiskowego Dormu
Samopomocy,

realizacja zadan Srodowiskowego Domu Samopomocy oraz zadan wynikajacych z
przepisdw prawa,

reprezentowanie Srodowiskowego Domu Samopomocy na zewnatrz oraz skiadanie
o$wiadczen woli w imieniu Domu,

prowadzenie gospodarki finansowej Srodowiskowego Domu Samopomocy,
zabieganie o srodki na pokrycie jego statutowych 1 ustawowych zadan,
odpowiedzialno$¢ majatkowa za powierzone mienie,

wspolpraca z instytucjami i organizacjami spotecznymi majacymi zwigzek z
dziatalnoscig Domu,

wykonywanie czynnosci pracodawcy w stosunku do pracownikow zatrudnionych w
Srodowiskowym Domu Samopomocy,

przygotowywanie i sktadanie niezbednych informacji dotyczacych funkcjonowania
Domu,

przestrzeganie dyscypliny finansowej i budzetowej jednostki.

Wymagane dokumenty:

zyciorys/ curriculum vitae oraz list motywacyjny,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,

o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

kopia dokumentu potwierdzajagcego znajomos¢ jezyka polskiego (dotyczy osdb nie
posiadajacych obywatelstwa polskiego),

o$wiadczenie kandydata o pelnej zdolnoéci do czynnosci prawnych i korzystaniu
z petni praw publicznych,

o$wiadczenie kandydata o niekaralno$ci za umySlne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe (w przypadku
zatrudnienia, kandydat zobowigzany zostanie do dostarczenia za$wiadczenia
z Krajowego Rejestru Karnego),



e oswiadczenie o braku przeciwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na
okreslonym stanowisku,
e kopie dokumentdw potwierdzajacych wymagane wyksztalcenie,
o kopie dokumentow potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe (Swiadectwa pracy,
zaswiadczenia o zatrudnieniu),
e dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy przethumaczy¢ na jezyk polski,
e o$wiadczenie 0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby
postepowania konkursowego.
e kopie dokumentow potwierdzajacych dodatkowe kwalifikacje,
Wszystkie dokumenty nalezy wiasnorecznie podpisaé, a kopie dokumentéw zatgczonych do
aplikacji potwierdzi¢ za zgodno$¢ z oryginatem przez zamieszczenie klauzuli ,,za zgodno§é
z oryginalem oraz podpis i data” na kazdej ze stron dokumentu.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy przethumaczy¢ na jezyk polski.

W przypadku zatrudnienia, kandydat zobowiazany bedzie do przedlozenia do wgladu
pracodawcy oryginaty dokumentow.

Wymagany komplet dokumentéw nalezy ztozyé w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,,Nahér
na stanowisko Kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy w Bedzinie ” w
nieprzekraczalnym terminie do 23.12.2021 r. do godz. 15.%";

e osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy w Bedzinie — urna na dokumenty na parterze
budynku; lub
e drogg pocztows na adres: Urzad Gminy Bedzino, Bedzino 19,76-037 Bedzino; lub
e dopuszcza si¢ sktadanie aplikacji droga elektroniczng pod warunkiem, ze aplikacja
opatrzona jest bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca
waznego kwalifikowanego certyfikatu zgodnie z ustawg z dnia 18 wrzeénia 2001 r. o
podpisie elektronicznym.
Poprzez terminowe zlozenie oferty nalezy rozumien dat¢ faktycznego wplywu aplikacji
do siedziby Urzedu Gminy w Bedzinie, a nie date stempla pocztowego lub nadania
przesylki kurierskiej. Aplikacje, ktére wplyna do Urzedu po wyzej okres§lonym terminie
nie bedg rozpatrywane.

Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu niekompletne lub po okreslonym wyzej terminie n i e
beda rozpatrywane,

Ztozone dokumenty nie podlegaja zwrotowi.

Osoby spetniajgce wymagania formalne okreslone w ogloszeniu zostang powiadomione
telefonicznie o terminie drugiego etapu — rozmowie kwalifikacyjne;.

Informacja o wynikach konkursu bedzie umieszczona na tablicy informacyjnej w budynku
Urzedu Gminy Bedzino oraz na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej

(hutp. //bip bedsiao p),

Wojt Gminy Bedzino zastrzega sobie, ze w kazdym czasie ma prawo zakonczenia konkursu
lub odstapienia od rozstrzygnigcia konkursu, bez podania przyczyny.



Administratorem danych osobowych przetwarzanych w celach rekrutacyjnych jest Wojt
Gminy Bedzino 76-037 Bedzino19. Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbywa sie
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a - Pani/Pana zgody na przetwarzania danych w procesie
rekrutacji w celu przeprowadzenia konkursu na wolne stanowisko urzednicze, a nastgpnie
dane bedg przechowywane przez 5 lat w celach archiwalnych zgodnie z obowigzujacymi
przepisami dotyczacych archiwizacji. Dane nie beda udostgpniane odbiorcom danych.
Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania. Podanie
danych jest dobrowolne lecz niezbedne do udzialu w konkursie. Kazda osoba, ktorej dane
dotycza ma prawo wnies¢ skarge do organu nadzorczego w zgodnosci z art. 77 RODO. Z
Inspektorem Ochrony Danych mozna kontaktowaé si¢ drogg elektroniczng przez skrzynke

pocztows: iod@bedzino.pl

Bedzino, 08.12.2021 r.

-

Wm*im:niewsik:'



